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Tankönyvtári szabályzat 

 

A szabályzat az alábbi jogszabályok alapján készült: 

 

 A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: köznevelési 

törvény) 

 2015. évi CCVII. törvény a Nemzeti Kulturális Alapról szóló 1993. évi XXIII. törvény 

és a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről 

szóló 1997. évi CXL. törvény módosításáról 

 

 20/2012.(VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

 

 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé nyilvánítás, 

a tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről 

 

 501/2013.  (XII.29.) Korm.rendelet a nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról szóló 

2013. évi CCXXXII. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról, valamint a 

tankönyvellátásban közreműködők kijelöléséről 

 

 258/2019. (X. 31.) Korm. rendelet a tankönyvellátással kapcsolatos feladatok átadásáról 

 

Fogalmak: 

 

 A Köznevelési tv. 4§. rendelkezése szerint: 

„42. használt tankönyv: az iskolai tankönyvellátás keretében az adott iskolával tanulói 

jogviszonyban álló tanuló részére az iskola által térítésmentesen vagy térítés ellenében átadott, 

legalább három hónapon át használt, majd a tanulótól visszavett, vagy a tanuló által az iskola 

részére felajánlott tankönyv,  

43. közismereti tankönyv: a Nemzeti alaptanterv (a továbbiakban: Nat) bármely tantárgyához 

alkalmazható tankönyv, amely a tanulmányi rendszeren keresztül elektronikus könyv 

formátumban is szabadon hozzáférhetővé tehető,  

44. munkafüzet: az a tankönyv, amely alkalmas arra, hogy egy vagy több meghatározott 

tankönyv tananyagának gyakorlását, elsajátítását, alkalmazását elősegítse,  

 46. munkatankönyv: az a tankönyv, amelynek alkalmazása során a tanulónak a tankönyvben 

elhelyezett feladatlapon kell az előírt feladatot megoldania,  

47. tankönyv: az a könyv - beleértve a szótárt, a szöveggyűjteményt, az atlaszt, a kislexikont, a 

munkatankönyvet, a munkafüzetet, a feladatgyűjteményt - vagy a digitális tananyag, vagy a zárt 

rendszerű elektronikus távolléti oktatással biztosított tananyag, vagy a nevelési-oktatási 

program részét alkotó információhordozó, feladathordozó, amelyet az e törvényben és az e 

törvény felhatalmazása alapján kiadott kormányrendeletben meghatározott eljárásban 

tankönyvvé nyilvánítottak,  

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1900258.KOR&searchUrl=/gyorskereso%3Fkeyword%3Dtank%25C3%25B6nyvell%25C3%25A1t%25C3%25A1s
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1900258.KOR&searchUrl=/gyorskereso%3Fkeyword%3Dtank%25C3%25B6nyvell%25C3%25A1t%25C3%25A1s
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48. tankönyvellátás: az iskolában alkalmazott tankönyvek fejlesztése, kiadása, előállítása, 

valamint az iskolai tankönyvrendelés lebonyolítása,  

49. tartós tankönyv: az a tankönyv, könyvhöz kapcsolódó kiadvány, amely nem tartalmaz a 

tankönyvbe történő bejegyzést igénylő feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulók legalább 

négy tanéven keresztül használják.” 

 20/2012.(VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról: 

„184/I. § (5) Az iskola igazgatója gondoskodik arról, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapján 

az állam által térítésmentesen biztosított tankönyveket – a munkafüzetek és az 1–2. évfolyamos 

tanulók tankönyveinek kivételével – az iskola könyvtári állománynyilvántartásába vegyék, az 

iskolai könyvtári állományban elkülönítetten kezeljék. Az iskolai házirend és az iskolai 

tankönyvellátás rendje által megállapított tankönyvellátási szabályok nem vonatkoznak a 

munkafüzetekre és az 1–2. évfolyamos tanulók tankönyveire. Az állam által térítésmentesen 

biztosított tankönyveket a pedagógus, a tanuló köteles az utolsó tanítási napon 

visszaszolgáltatni az intézmény könyvtárának.” 

 

A tankönyvek kölcsönzési rendje: 

 

Ha az iskola a normatív kedvezmény biztosítását tankönyvkölcsönzéssel kívánja 

megoldani, a tankönyvet addig az időpontig kell a tanuló részére biztosítani, ameddig az adott 

tantárgyból a helyi tanterv alapján a felkészítés folyik, illetve, ha az adott tantárgyból vizsgát 

lehet vagy kell tenni, a tanulói jogviszony fennállása alatt.  

 

A Tankerület állásfoglalása alapján könyvtári állományba azon tankönyveket vesszük be, 

amelyeket a munkaközösségek vezetőivel és az iskolavezetéssel való egyeztetés alapján a 

tankönyvrendeléskor meghatározunk, tekintettel a tankönyvek tartalmára, technikai jellemzőire 

és a helyi vizsgák rendjére.  

 

A tankönyvek kölcsönzési ideje: 

 

 több évfolyamon használt tankönyvek esetén:  

év végén (június 10-ig) a tanuló köteles minden tankönyvét a könyvtár számára 

visszaadni, ha azonban az osztályfőnök által kijelölt könyvek több évnyi használatát 

jelezte a könyvtáros felé, akkor a tankönyvek a tanulóknál maradhatnak legfeljebb 4 

évig (a földrajz atlaszok 5 évig). E tankönyveket is -- állományellenőrzés céljából -- 

minden tanévben június 10-ig be kell mutatni a könyvtárosnak. 

 

 egy évfolyamon használt tankönyvek esetén: szeptember 1. – június 10. 

 Ha a tanuló tanév közben távozik az iskolából, – a Tankerület aktuális állásfoglalása 

alapján –  tankönyvét magával viheti a következő iskolájába. 
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 Ha egy tanuló tanév közben érkezik, számára vagy évközi rendeléssel biztosítjuk a 

hiányzó tankönyveit, vagy az iskolai könyvtári állományból, kölcsönzéssel. Utóbbi 

esetben az osztályában egyébként is könyvtárból biztosított tankönyveket köteles azon 

tanév végén visszahozni, mikortól a tankönyvet már nem használja. A többi tankönyvet 

sajátjaként kezeli, visszahoznia nem kell, ezeket leselejtezzük. 

A könyveket a tankönyvfelelős az osztályfőnökök segítségével osztja ki az első tanítási napon. 

A diákok aláírásukkal igazolják a könyvek átvételét. E tankönyvkölcsönzések nyilvántartása az 

erre szolgáló lapokon történik a könyvek leltári számának feltüntetésével és az átvételt igazoló 

aláírással.  

Az átvevő (a szülő vagy a tanuló) szintén egy összesítő jegyzék aláírásával igazolja a 

tankönyvcsomag (könyvtári és nem kölcsönzött tankönyvek) átvételét, melyet a 

tankönyvfelelős őriz.  

 

A tankönyvrendelés végleges elkészítése előtt, legkésőbb május 31-ig az iskola honlapján 

tájékoztatjuk a szülőket a megrendelt tankönyvekről, ezek grammban kifejezett tömegéről és 

az adott évfolyamnak könyvtári kölcsönzéssel biztosított tankönyvekről. 

Ha a szülő valamely tankönyv megrendelését nem kéri gyermeke számára, erről írásban kell 

nyilatkoznia. A szülő által elutasított könyvet az iskola nem rendeli meg, a könyv beszerzéséről 

a szülőnek egyénileg kell gondoskodnia (pl. webshop.kello.hu) 

 

 

Pedagógusok kölcsönzése 

 
A KELLO által ingyenesen biztosított tanári példányok a pedagógusok munkaeszközei. 

Ezen könyveket átvételi elismervénnyel kapják meg, könyvtári nyilvántartásba nem kerülnek. Ha a 

KELLO által biztosított darabszám felett is szükségesek tanári példányok (pl. kislétszámú osztályok 

esetében), azokat a könyvtári állományból kölcsönözhetik ki, visszaadniuk nem kell, leselejtezzük 

őket. 

Iskolánk pedagógusai a munkájukhoz szükséges egyéb tankönyveket arra az időszakra 

kölcsönözhetnek ki, amíg iskolánkban dolgoznak. 

 

 Nyilvántartás  

 

A 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet szerint (29 § (4)) „A köznevelési törvény 46. § (5) 

bekezdése alapján az állam által biztosított ingyenes tankönyveket – a munkafüzetek 

kivételével – az igazgató az iskola könyvtári állományába veszi, a továbbiakban az iskolai 

könyvtári állományban elkülönítetten kezeli”.    

 A iskolában használatos tankönyvek 3-10 példányát az iskolai könyvtár 

tankönyvtárában is el kell helyezni.  

 

A tankönyvrendeléskor meghatározott tankönyveket nyilvántartásba kell venni 

(bélyegző, leltári szám). A nyilvántartás Excel táblában történik. 
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A tankönyv elvesztésével és a tankönyv megrongálásával okozott kár megtérítése:  

 

Az ingyenes tankönyv az iskola tulajdona, a tanuló tanulmányai idejére, használatra 

kapja meg. A tankönyvet átvételkor a tanulónak ellenőriznie kell. Ha bármilyen rongálást 

észlel, azonnal jelzi ezt a tankönyvfelelősnek, aki – ha lehetséges – másik tankönyvre cseréli 

azt. A tanuló a támogatásként kapott ingyenes tankönyvet köteles megőrizni és azt 

rendeltetésszerűen használni. Ebből következően elvárható tőle, hogy az általa használt 

tankönyv legalább négy évig használható állapotban legyen.  

 

A tanuló, illetve a kiskorú tanuló szülője (gondviselője) köteles a tankönyv 

elvesztéséből, szándékos megrongálásából származó kárt az iskolának megtéríteni. Módja: 

ugyanolyan könyv beszerzése  

 

Az elhasználódás mértéke: 

- Első tanév végére legfeljebb 25 %-os 

- Második tanév végére legfeljebb 50%-os 

- A harmadik év végére legfeljebb 75%-os 

- A negyedik év végére 100%-os lehet 

 

Nem kell megtéríteni a könyv árát a tankönyv rendeltetésszerű használatából származó 

értékcsökkenés esetén.  

 

Az iskolai tankönyvrendelés elkészítésének szabályait a minden év április 15-ig elkészített 

„Az iskolai tankönyvellátás helyi rendje” című dokumentum szabályozza, mely az iskola honlapján 

is megtalálható. A dokumentumban megtalálhatók azok a határidők, ameddig a tankönyvrendelés 

adott szakaszát le kell zárni, hogy a fenntartói jóváhagyás a KELLO tankönyvrendelési felületén 

megtörténhessen. 

 

Lakitelek, 2024. augusztus 30. 


