Tankonyvtari szabalyzat
A szabalyzat az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

e A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: kdznevelési
torveény)

e 2015. évi CCVIL torvény a Nemzeti Kulturalis Alaprol szolo 1993. évi XXIII. torvény
¢s a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol
sz616 1997. évi CXL. torvény modositasarol

e 20/2012.(VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 17/2014. (II. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagogus-kézikonyvve nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

e 501/2013. (XII.29.) Korm.rendelet a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXII torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kozremiikodok kijelolésérol

e 258/2019. (X. 31.) Korm. rendelet a tankonyvellatassal kapcsolatos feladatok atadasarol
Fogalmak:

e A Koznevelési tv. 4§. rendelkezése szerint:
,»42. hasznalt tankonyv: az iskolai tankonyvellatds keretében az adott iskolaval tanuloi
jogviszonyban all6 tanuld részére az iskola altal téritésmentesen vagy térités ellenében atadott,
legalabb harom honapon at hasznalt, majd a tanulotdl visszavett, vagy a tanul6 éltal az iskola
részére felajanlott tankonyv,
43. kozismereti tankonyv: a Nemzeti alaptanterv (a tovabbiakban: Nat) barmely tantargyahoz
alkalmazhato tankonyv, amely a tanulmanyi rendszeren keresztiil elektronikus konyv
formatumban is szabadon hozzaférhetové teheto,
44. munkafiizet: az a tankonyv, amely alkalmas arra, hogy egy vagy tobb meghatarozott
tankOnyv tananyagéanak gyakorlasat, elsajatitasat, alkalmazasat eldsegitse,
46. munkatankonyv: az a tankdnyv, amelynek alkalmazésa soran a tanulonak a tankonyvben
elhelyezett feladatlapon kell az el6irt feladatot megoldania,
47. tankonyv: az a konyv - beleértve a szotart, a szoveggylijteményt, az atlaszt, a kislexikont, a
munkatankdnyvet, a munkafiizetet, a feladatgylijteményt - vagy a digitalis tananyag, vagy a zart
rendszerli elektronikus tavolléti oktatassal biztositott tananyag, vagy a nevelési-oktatasi
program részét alkotd informacidhordozo, feladathordozo6, amelyet az e torvényben és az e
torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott kormanyrendeletben meghatarozott -eljarasban
tankonyvvé nyilvanitottak,
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48. tankonyvellatas: az iskoldban alkalmazott tankonyvek fejlesztése, kiadéasa, eldallitasa,
valamint az iskolai tankonyvrendelés lebonyolitasa,

49. tartos tankOnyv: az a tankonyv, konyvhoz kapcsolodé kiadvany, amely nem tartalmaz a
tankonyvbe torténd bejegyzést igényld feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulok legalabb
négy tanéven keresztiil hasznaljak.”

e 20/2012.(VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol:

,»184/1. § (5) Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan
az allam 4altal téritésmentesen biztositott tankdonyveket — a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos
tanulok tankonyveinek kivételével — az iskola konyvtari allomanynyilvantartasaba vegyék, az
iskolai konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend és az iskolai
tankonyvellatas rendje altal megéllapitott tankonyvellatdsi szabdlyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanuld koteles az utolsd tanitdsi napon
visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.”

A tankonyvek kolcsonzési rendje:

Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolcsonzéssel kivanja
megoldani, a tankonyvet addig az idOpontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott
tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve, ha az adott tantargybol vizsgat
lehet vagy kell tenni, a tanuldi jogviszony fennéllasa alatt.

A Tankertilet allasfoglalasa alapjan konyvtari allomanyba azon tankdnyveket vessziik be,
amelyeket a munkakozdsségek vezetdivel és az iskolavezetéssel vald egyeztetés alapjan a
tankonyvrendeléskor meghatarozunk, tekintettel a tankdnyvek tartalmara, technikai jellemzdire
és a helyi vizsgak rendjére.

A tankonyvek kolcsonzési ideje:

e tobb évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén:
¢v végén (junius 10-ig) a tanuld koteles minden tankonyvét a konyvtar szdmara
visszaadni, ha azonban az osztalyfonok altal kijeldlt konyvek tobb évnyi hasznalatat
jelezte a konyvtaros felé, akkor a tankonyvek a tanuloknal maradhatnak legfeljebb 4
¢vig (a foldrajz atlaszok 5 évig). E tankonyveket is -- allomanyellenérzés céljabol --
minden tanévben junius 10-ig be kell mutatni a konyvtarosnak.

e egy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén: szeptember 1. — jinius 10.

e Ha a tanul6 tanév kdzben tavozik az iskolabol, — a Tankeriilet aktudlis allasfoglalasa
alapjan — tankonyvét magaval viheti a kovetkezd iskoldjaba.



e Ha egy tanul6 tanév kozben érkezik, szdmara vagy évkozi rendeléssel biztositjuk a
hianyzo tankonyveit, vagy az iskolai konyvtari allomanybodl, kolcsonzéssel. Utobbi
esetben az osztalyadban egyébként is konyvtarbol biztositott tankdnyveket koteles azon
tanév végén visszahozni, mikortdl a tankonyvet mar nem hasznalja. A tobbi tankonyvet
sajatjaként kezeli, visszahoznia nem kell, ezeket leselejtezziik.

A konyveket a tankonyvfelelds az osztalyfonokok segitségével osztja ki az elsé tanitasi napon.
A diakok aléirasukkal igazoljak a konyvek atvételét. E tankonyvkolcsonzések nyilvantartasa az
erre szolgélo lapokon torténik a konyvek leltari szdmanak feltiintetésével €s az atvételt igazolod
alairéassal.

Az atvevo (a sziilld vagy a tanuld) szintén egy Osszesitd jegyzek aldirdsaval igazolja a
tankonyvcsomag (konyvtari és nem kolcsonzott tankonyvek) atvételét, melyet a
tankonyvfelelds Oriz.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése elott, legkésébb majus 31-ig az iskola honlapjan
tajékoztatjuk a szililoket a megrendelt tankonyvekrdl, ezek grammban kifejezett tomegérdl és
az adott évfolyamnak konyvtari kolcsonzéssel biztositott tankonyvekrol.

Ha a sziil valamely tankonyv megrendelését nem kéri gyermeke szdmara, errdl irasban kell
nyilatkoznia. A sziil6 altal elutasitott konyvet az iskola nem rendeli meg, a kdnyv beszerzésérdl
a szlilének egyénileg kell gondoskodnia (pl. webshop.kello.hu)

Pedagogusok kolcsonzése

A KELLO altal ingyenesen biztositott tanari példanyok a pedagodgusok munkaeszkozei.
Ezen konyveket atvételi elismervénnyel kapjak meg, konyvtari nyilvantartasba nem keriilnek. Ha a
KELLO altal biztositott darabszam felett is sziikségesek tanari példanyok (pl. kislétszamu osztalyok
esetében), azokat a konyvtari alloméanybdl kdlesondzhetik ki, visszaadniuk nem kell, leselejtezziik
oket.

Iskolank pedagogusai a munkdjukhoz sziikséges egyéb tankonyveket arra az iddszakra
kolcsonozhetnek ki, amig iskolankban dolgoznak.

Nyilvantartas

A 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet szerint (29 § (4)) ,,A koznevelési térvény 46. § (5)
bekezdése alapjan az allam altal biztositott ingyenes tankonyveket — a munkafiizetek
kivételével — az igazgatd az iskola konyvtari dllomanyaba veszi, a tovabbiakban az iskolai
konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeli”.

A iskolaban hasznalatos tankonyvek 3-10 példanyat az iskolai konyvtar
tankonyvtaraban is el kell helyezni.

A tankOnyvrendeléskor meghatarozott tankonyveket nyilvantartasba kell venni
(bélyegzd, leltari szdm). A nyilvantartas Excel tablaban torténik.



A tankonyv elvesztésével és a tankonyv megrongalasaval okozott kar megtéritése:

Az ingyenes tankonyv az iskola tulajdona, a tanul6 tanulmanyai idejére, hasznalatra
kapja meg. A tankdnyvet atvételkor a tanuldnak ellendriznie kell. Ha barmilyen rongalast
észlel, azonnal jelzi ezt a tankonyvfeleldsnek, aki — ha lehetséges — masik tankonyvre cseréli
azt. A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet koteles meglrizni és azt
rendeltetésszertien hasznalni. Ebbdl kovetkezden elvarhatd tdle, hogy az altala hasznalt
tankonyv legalabb négy évig hasznalhato allapotban legyen.

A tanul6, illetve a kiskoru tanuld sziilje (gondviseldje) koteles a tankonyv
elvesztésébdl, szandékos megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Modja:
ugyanolyan konyv beszerzése

Az elhasznalodas mértéke:

- Els6 tanév végére legfeljebb 25 %-os

- Masodik tanév végére legfeljebb 50%-o0s
- A harmadik év végére legfeljebb 75%-0s
- A negyedik év végére 100%-os lehet

Nem kell megtériteni a konyv arat a tankonyv rendeltetésszerti hasznalatabol szarmazo
értekesokkenés esetén.

Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitésének szabalyait a minden év aprilis 15-ig elkészitett
,»Az iskolai tankonyvellatas helyi rendje” cimli dokumentum szabalyozza, mely az iskola honlapjan
is megtalalhato. A dokumentumban megtalalhatok azok a hatdridok, ameddig a tankonyvrendelés
adott szakaszat le kell zarni, hogy a fenntartoi jovahagyas a KELLO tankonyvrendelési feliiletén
megtorténhessen.

Lakitelek, 2024. augusztus 30.



